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Mandatsaufnahmebogen 

 

Für Verbraucher, Unternehmen und juristische Personen 

 

1. Mandant und Status 

☐ Verbraucherin / Verbraucher 

☐ Unternehmer / Unternehmen / juristische Person 

Name / Firma  

 

Geburtsdatum / Registerdaten  

 

Vertretungsberechtigte Person  

 

Anschrift 
 

 

 

Rechnungsanschrift, falls 

abweichend 

 

 

 

E-Mail  

 

Telefon  

 

USt-IdNr., falls vorhanden  

 

  

Für Unternehmer, Verbraucher und juristische Personen

Unternehmer / Unternehmen / juristische Person

Verbraucherin / Verbraucher
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2. Angelegenheit und Kollisionsprüfung 

Gegenstand des Mandats 

 

 

 

 

Gegner / Gegenpartei 
 

 

 

Weitere Beteiligte 
 

 

 

Gericht / Behörde / 

Aktenzeichen 

 

 

 

Bekannte Fristen und Termine 

 

 

 

 

3. Rechtsschutzversicherung 

☐ Keine Rechtsschutzversicherung 

☐ Rechtsschutzversicherung vorhanden 

Versicherer  

 

Versicherungsnummer  

 

Schadennummer  

 

4. Optionale Bankverbindung 

Die Angabe ist nur erforderlich, wenn Erstattungen oder sonstige Zahlungen auf dieses Konto 

erfolgen sollen. 

Kontoinhaberin / Kontoinhaber  

 

IBAN  
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5. Gewünschte Kommunikation 

Bitte wählen Sie den bevorzugten Kontaktweg. Für besonders vertrauliche Inhalte oder gesetzlich 

vorgeschriebene Übermittlungen nutzt die Kanzlei einen geeigneten sicheren Kommunikationsweg.  

☐ E-Mail 

☐ Telefon 

☐ WhatsApp – nur für organisatorische Abstimmungen; keine vertraulichen Unterlagen 

☐ Mandantenportal oder sicherer Übermittlungsweg 

☐ Keine unverschlüsselte Übermittlung vertraulicher Inhalte 

6. Erklärungen 

☐ Ich bestätige, dass meine Angaben vollständig und richtig sind, und werde Änderungen sowie Fristen unverzüglich 

mitteilen. * 

☐ Ich habe die Datenschutzhinweise auf www.kanzlei-kroca.de zur Kenntnis genommen. * 

☐ Ich habe die bei der Mandatsaufnahme bereitgestellten Allgemeinen Mandatsbedingungen erhalten und bin 

für den Fall der Mandatsannahme mit ihrer Geltung einverstanden. * 

Hinweis: Die Auswahl eines Kommunikationswegs gilt nur für die Bearbeitung des Mandats und organisatorische 

Abstimmungen. Werbung erfolgt hierdurch nicht. WhatsApp wird nicht für vertrauliche Unterlagen oder ausführliche 

Sachverhalte verwendet. 

* Pflichtbestätigung für die Mandatsaufnahme. Die Datenschutzhinweise werden nur zur Kenntnis 

genommen; eine datenschutzrechtliche Einwilligung wird hierdurch nicht erteilt.  

 

 

Ort, Datum  

 

Unterschrift  

 

 

Ich habe die bei der Mandatsaufnahme bereitgestellten Allgemeinen Mandatsbedingungen erhalten und bin

für den Fall der Mandatsannahme mit ihrer Geltung einverstanden. *

Nur bei Verbrauchermandaten: Ich bestätige, dass ich die als Anlage 1 beigefügte

Widerrufsbelehrung einschließlich Muster-Widerrufsformular vor Abschluss des

Mandatsvertrags erhalten habe. *

Hinweis: Die Auswahl eines Kommunikationswegs gilt nur für die Bearbeitung des Mandats und organisatorische

Abstimmungen. Werbung erfolgt hierdurch nicht. WhatsApp wird nicht für vertrauliche Unterlagen oder ausführliche

Sachverhalte verwendet.

* Pflichtbestätigung für die Mandatsaufnahme. Die Datenschutzhinweise werden nur zur Kenntnis

genommen; eine datenschutzrechtliche Einwilligung wird hierdurch nicht erteilt.

Ort, Datum

Unterschrift
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Widerrufsbelehrung 

FÜR VERBRAUCHERVERTRÄGE · DIENSTLEISTUNGEN 

ANWENDUNGSBEREICH 

Diese Unterlage ist für Verbraucher bestimmt, wenn ein entgeltlicher Anwaltsvertrag im Fernabsatz oder 

außerhalb von Geschäftsräumen geschlossen wird. 

Widerrufsrecht 

Sie haben das Recht, binnen vierzehn Tagen ohne Angabe von Gründen diesen Vertrag zu widerrufen.  

Die Widerrufsf rist beträgt vierzehn Tage ab dem Tag des Vertragsabschlusses.  

Um Ihr Widerrufsrecht auszuüben, müssen Sie uns 

WIDERRUFSEMPFÄNGER 

Kanzlei Kroca · Rechtsanwältin Olga Kroca LL.M. 

Michael-Vogel-Straße 22 · 91052 Erlangen · Deutschland 

E-Mail: kontakt@kanzlei-kroca.de · Telefon: +49 176 57748542 

mittels einer eindeutigen Erklärung, beispielsweise eines mit der Post versandten Briefes o der einer E-

Mail, über Ihren Entschluss, diesen Vertrag zu widerrufen, informieren. Sie können dafür das beigefügte 

Muster-Widerrufsformular verwenden; dies ist jedoch nicht vorgeschrieben.  

Zur Wahrung der Widerrufsf rist reicht es aus, dass Sie die Mitteilung über die Ausübung des 

Widerrufsrechts vor Ablauf  der Widerrufsf rist absenden. 

Folgen des Widerrufs 

Wenn Sie diesen Vertrag widerrufen, haben wir Ihnen alle Zahlungen, die wir von Ihnen erhalten haben, 

unverzüglich und spätestens binnen vierzehn Tagen ab dem Tag zurückzuzahlen, an dem Ihre Mitteilung 

über den Widerruf  dieses Vertrags bei uns eingegangen ist. Für die Rückzahlung verwenden wir dasselbe 

Zahlungsmittel, das Sie bei der ursprünglichen Transaktion eingesetzt haben, sofern nicht ausdrücklich 

etwas anderes vereinbart wurde; in keinem Fall werden Ihnen wegen dieser Rückzahlung Entgelte 

berechnet. 

Haben Sie verlangt, dass die Dienstleistung während der Widerrufsf rist beginnen soll, so haben Sie einen 

angemessenen Betrag zu zahlen. Dieser entspricht dem Anteil der bis zu dem Zeitpunkt, zu dem Sie uns 

über die Ausübung des Widerrufsrechts unterrichten, bereits erbrachten Leistungen im Vergleich zum 

Gesamtumfang der vertraglich vorgesehenen Leistungen. 

  

ANLAGE 1 ZUM MANDATSAUFNAHMEBOGEN
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Muster-Widerrufsformular 

Wenn Sie den Vertrag widerrufen wollen, füllen Sie bitte dieses Formular aus und senden Sie es zurück.  

An: Kanzlei Kroca, Rechtsanwältin Olga Kroca LL.M., Michael-Vogel-Straße 22, 91052 Erlangen, 

Deutschland; E-Mail: kontakt@kanzlei-kroca.de 

Hiermit widerrufe(n) ich/wir den von mir/uns abgeschlossenen Vertrag über die Erbringung der folgenden 

Dienstleistung: 

Dienstleistung / Mandat 

 

 

 

 

Vertrag geschlossen am  

 

Name  

 

Anschrift 
 

 

 

Ort, Datum  

 

Unterschrift (nur bei Papier)  

 

Ausdrückliches Verlangen zum vorzeitigen Tätigkeitsbeginn 

☐ Ich verlange ausdrücklich, dass die Kanzlei vor Ablauf der vierzehntägigen Widerrufsfrist mit der beauftragten 

Tätigkeit beginnt. 

☐ Mir ist bekannt, dass ich bei einem Widerruf Wertersatz für die bis zum Widerruf erbrachten Leistungen schulde, 

wenn ich den vorzeitigen Tätigkeitsbeginn verlangt habe. 

☐ Mir ist bekannt, dass mein Widerrufsrecht bei vollständiger Vertragserfüllung erlischt, wenn die Kanzlei erst tätig 

geworden ist, nachdem ich ausdrücklich zugestimmt habe, dass sie vor Ablauf der Widerrufsfrist mit der Leistung 

beginnt, und ich gleichzeitig bestätigt habe, dass ich bei vollständiger Vertragserfüllung mein Widerrufsrecht verliere.  

 

 

Ort, Datum  

 

Unterschrift  

 

 

ANLAGE 1 ZUM MANDATSAUFNAHMEBOGEN


